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	SOLICITANTE: 
	
	FECHA DE LA SOLICITUD:
	

	DEPENDENCIA:
	DEPENDENCIA:

	CORREO ELECTRONICO:
	
	TELÉFONO:
	

	SOLICITUD: 
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Cubrimiento  ______        Difusión  ______     Transmisión ______         Re-transmisión  ______

	EVENTO O  ACTIVIDAD 
	Descripción:


	
	
Fecha: ____________________   Hora: _______________






	
	Lugar: 

	
	Responsable:

	
	Archivos anexos:	 SI   _____       NO _____

	
	

	
	Observaciones:


Nota:
· Esta solicitud debe hacerse 8 días hábiles previos al evento o actividad, y debe ser firmada por el solicitante.  
· El cumplimento del cubrimiento o difusión, está sujeto a la programación que tenga el proceso de Comunicaciones.   
· La difusión se realizará por los medios y canales propios de la Institución. 
· En las transmisiones que se realicen fuera de las instalaciones de la Universidad, el solicitante asumirá la logística, el transporte de equipos y del personal de producción. De igual modo, se debe garantizar la conectividad a internet y conexiones eléctricas.



_______________________
FIRMA DEL SOLICITANTE
Vigilada Mineducación
La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través del sitio web Institucional  www.usco.edu.co, link Sistema Gestión de Calidad. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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